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CERTIFICATO NUMERO: 8099/2019/R 
Al nome di: 

Cognome 

Nome 

Data di nascita 

Luogo di Nascita 

Sesso 

TU FANO 
IMMACOLATA DANIELA 
08/1211989 
AVELLINO (A V) - ITALIA 
F 

INTERESSATO sulla richiesta di: 

per uso: AMMINISTRATIVO (ART, 24 D.P.R, 14/11/2002 N.313) 

Si attesta che nella Banca dati del Casellario giudiziale risulta: 

NULLA 

ESTRATTO DA: CASELLARIO GIUDIZIALE - PROCURA DELLA REPUBBLICA PRESSO IL TRIBUNALE DI NOLA 

Si attesta l'awenuto pagamento (art. 273 e 2as;r.u. 30/5/2002 n.115) del 
D diritto di certificato 0" diritto di urgenza 

NOLA, 23/04/2019 10:46 IL RESPONSABILE DEL 

(DE AN 

E IZIO CERTIFICATIVO 

ANTONIO ) 

Il presente certificato non può essere prodotto agli organi della pubblica amministrazione o ai privati gestori di pubblici servizi della Repubblica 

Italiana (art. 40 D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445) , fatta salva l'ipotesi in cui sia prodotto nei procedimenti disciplinati dalle norme 

sull'immigrazione (d.lgs. 25 luglio 1998, n. 286). Il certificato è valido se presentato alle autorità amministrative straniere. 
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Curriculum vitae 

INFORMAZIONI PERSONALI Tufano Immacolata Daniela 

ESPERIENZA 
PROFESSIONALE 

9 Corso italia, 32, 80032 Casamarciano (NA) (Italia) 

~ 0818234565 lii! 3277949544 

m dan.tuf@hotmail.it 

Sesso Femminile I Data di nascita 08/12/1989 I Nazionalità Italiana 

01/0912016-30/09/2017 Segretaria amministrativa 
ltalgomma sr1, avella (Italia) 

-Gestione appuntamenti; 

-Ricerche di mercato e richieste di preventivi 

-Gestione Contabilità Clienti e Fornitori; 

-Emissione Bolle 

-Fatturazione 

-Gestione ordini fornitori e conferme d'ordine ai clienti 

-Prima nota 

-Gestione magazzino 

-Utilizzo di macchine fotocopiatrici, telefono, fax, posta elettronica 

-Utilizzo software gestionale Phact 

01/0912015-31/05/2017 Praticantato Esperto Contabile 
Studio Fiscale Sperandeo, Nola 

-Contabilità professionisti, semplificata, ordinaria ; 

-Controllo fatture, inserimento contabile, controllo e verifica mensile fatture fornitori e saldo clienti -
Contabilità Iva: rilevazione contabile sistematica dell'Iva, liquidazione mensile, stampa registri 
obbligatori, redazione della dichiarazione annuale I.V.A . 

. 
-Gestione cespiti; 

-Registrazioni prospetti paghe; 

-Inserimento prima nota Cassa e Banca; 

-Elaborazione modelli F24/F23 con relativa registrazione; 

-Registrazione fatture INTRASTAT; 

-Certificazioni dei sostituti d'imposta 

-Aggiornamento Libri Sociali; 

-Ottimo utilizzo del software gestionale Ebridge; 

07 /09/2018-alla data attuale Impiegato amministrativo 

17/4/19 

Ames centro polidiagnostico strumentale srl, Casalnuovo di Napoli (Italia) 

- Fatturazione B2B/B2C 

-Recupero crediti 

- Gestione rete vendita 

- Erogazione finanziamenti 

-Organizzazione meeting/sponsorizzazioni 
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~èuropass Curriculum vitae Tufano Immacolata Daniela 

- Elaborazione Offerte a clienti 

- Ricerche di mercato 

- Gestione portale commerciale 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 

1011012ooa-2310612015 Laurea Triennale in Economia e Commercio, voto 90/110 
Università degli studi di Salerno, Via Ponte Don Melillo, Fisciano (SA) (Italia) 

13/09/2003-26/06/2008 Maturità Scientifica, voto 74/100 
Liceo Classico - Scientifico G. Carducci, Via Seminario, Nola (NA) (Italia) 

COMPETENZE PERSONALI 

Lingua madre italiano 

Lingue straniere 

inglese 

francese 

Competenze organizzative e 
gestionali 

COMPRENSIONE PARLATO 

Ascolto Lettura Interazione Produzione orale 

A2 

A2 

A2 

A2 

A2 

A2 

LiveDi: A 1 e A2.: Utente base - B1 e B2: utente autonomo - C1 e C2: Utente avanzato 
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue 

-Massima serietà 

-Puntualità 

-Buone capacità di lavorare in team 

-Dinamica 

A2 

A2 

PRODUZIONE SCRITIA 

A2 

A2 

Competenze digitali Buona conoscenza di Microsoft Office, in particolare Excel, sistema Windows, navigazione in rete e 
uso della posta elettronica 

Certificato ECDL IT-Security- Livello Specialised 

Patente di guida B 

ULTERIORI INFORMAZIONI 

17/4/19 

Attività di baby sitter e animatrice dal 2009/2014 

Automunita 
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~Jropass Curriculum vitae Tufano Immacolata Daniela 

Trattamento dei dati personali Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 
"Codice in materia di protezione dei dati personali. 
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